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КАРАР                                                                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 21 » декабрь 2010 й.                       № 26                         « 21 » декабря  2010 г.

Об утверждении Порядка проведения кассовых выплат за счет 

средств автономных муниципальных учреждений сельского поселения Знаменский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан


Руководствуясь статьей 23 Федерального закона от 08 мая 2010 года №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», в соответствии с частью 3 статьи 2 Федерального закона от 03 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и в целях выполнения постановления главы сельского поселения Знаменский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан от 30 ноября 2010 года № 21 «О создании рабочей группы и утверждении плановых мероприятий по подготовке и принятию нормативных правовых актов во исполнение Федерального закона от 08 мая 2010 года №83-ФЗ»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения кассовых выплат за счет средств автономных муниципальных учреждений сельского поселения Знаменский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.

2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2011 года.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного бухгалтера централизованной бухгалтерии администрации сельского поселения Знаменский сельсовет Коноплеву Л.И.
Глава  сельского поселения                                              А.М. Ильясов

                                                                                                                      УТВЕРЖДЕН

                                                                                      постановлением  главы сельского поселения 

                                                                                      Знаменский сельсовет муниципального 
                                                                                      района Белебеевский район 

                                                                                      Республики Башкортостан

                                                                                      от «____» __________ 2010 года № ____

Порядок 

проведения кассовых выплат за счет средств автономных муниципальных учреждений  сельского поселения Знаменский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан


1. Настоящий Порядок устанавливает порядок проведения кассовых выплат за счет средств автономных муниципальных учреждений  сельского поселения Знаменский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее - автономные учреждения) на лицевых счетах, открытых им в финансовом  органе  Администрации сельского поселения Знаменский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее – финансовый орган).


2. При осуществлении операций со средствами автономных учреждений, которым в установленном порядке открываются лицевые счета в финансовом органе (далее – клиенты), информационный обмен между клиентом и финансовым органом осуществляется в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи (далее – в электронном виде) в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Если у клиента или финансового органа отсутствует техническая возможность информационного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними осуществляется в порядке применения документооборота на бумажных носителях с одновременным представлением документов на машинном носителе (далее – на бумажном носителе).


При осуществлении операций со средствами клиента документооборот, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с настоящим Порядком с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.


3. Финансовый орган для учета средств клиентов открывает в установленном Центральным банком Российской Федерации порядке в учреждении Центрального банка Российской Федерации счет на балансовом счете № 40703 «Счета негосударственных организаций. Некоммерческие организации» (далее – счет № 40703) для учета средств автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в собственности сельского поселения Знаменский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.


4. Для проведения кассовых выплат клиент представляет в электронном виде или на бумажном носителе Заявку на кассовый расход, Заявку на получение наличных денег (далее – Заявки) на основании которых оформляются платежные документы по осуществлению операций по списанию средств в банке в соответствии с Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации, утвержденным Центральным банком Российской Федерации 3 октября 2002 года № 2-П, в соответствии с установленными Центральным банком Российской Федерации и Министерством финансов Российской Федерации особенностями расчетно-кассового обслуживания органов Федерального казначейства, и требованиями, установленными настоящим Порядком.


5. Оформление Заявок осуществляется с учетом следующих особенностей:


1) в заголовочной части Заявок реквизиты «Главный распорядитель бюджетных средств», «Наименование бюджета», «Финансовый орган» не заполняются;


2) в кодовой зоне Заявок коды «по Сводному реестру», «Глава по БК» не проставляются;


3) наименование клиента в заголовочной части Заявок должно соответствовать полному или сокращенному наименованию клиента, указанному в Карточке образцов подписей, представленной клиентом;


4) номер лицевого счета, указанный в кодовой зоне Заявок, должен соответствовать номеру лицевого счета клиента;


5) в графе 1 раздела 5 «Расшифровка заявки на кассовый расход» и в графе 2 раздела 2 «Расшифровка заявки на получение наличных денег» указывается вид средств - «средства юридических лиц»;


6) графа 2 раздела 5 «Расшифровка заявки на кассовый расход» и графа 3 раздела 2 «Расшифровка заявки на получение наличных денег» не заполняется. 


6. Заявки принимаются к исполнению в случае выполнения следующих условий:


Заявки соответствуют требованиям, установленным настоящим Порядком;


суммы, указанные в Заявках, не превышают остаток на лицевом счете клиента. 


7. В случае если форма или содержание Заявок не соответствуют установленным требованиям или подписи ответственных лиц будут признаны не соответствующими образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей (в случае представления расчетного документа на бумажном носителе), не позднее рабочего дня, следующего за днем представления Заявок клиентом:


при представлении Заявок на бумажном носителе, клиенту возвращаются Заявки с указанием причины возврата;


при представлении Заявок в электронном виде, клиенту направляется Протокол в электронном виде, в котором указывается причина возврата. 


8. Если представленные клиентом Заявки соответствуют требованиям, установленным настоящим Порядком, осуществляется перечисление средств со счета № 40703.


9. Операции по обеспечению наличными деньгами клиентов, операции по взносу наличных денег клиентами учитываются на счете, открытом финансовому органу в учреждении банка на балансовом счете № 40116 «Средства для выплаты наличных денег организациям» к счету № 40703 в учреждении банка в соответствии с утвержденными Администрацией сельского поселения Знаменский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее – Администрация сельского поселения  Правилами обеспечения наличными деньгами получателей средств местного бюджета (далее – Правила), лицевые счета которым открыты в финансовом органе, за исключением случаев, предусмотренных Правилами:


1) наличие неиспользованных остатков средств на счете №40116 по состоянию на 1 января очередного финансового года не допускается;


2) финансовый орган не позднее срока, установленного порядком завершения текущего финансового года, утвержденного Администрацией сельского поселения в установленном порядке, оформляет платежное поручение на перечисление суммы остатка средств со счета №40116 на соответствующие счета, с последующим отражением финансовым органом этой операции на соответствующих лицевых счетах получателей средств местного бюджета как восстановление кассовой выплаты;

3) если указанные в Заявке коды классификации операций сектора государственного управления (далее - КОСГУ) соответствуют содержанию текста назначения платежа, исходя из установленного Министерством финансов Российской Федерации порядка применения КОСГУ;

4) если суммы, указанные в Заявке, не превышают:

соответствующие бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств, предельные объемы финансирования, учтенные на лицевом счете получателя бюджетных средств;

5) если Заявка соответствует установленным финансовым органом требованиям для осуществления операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности (при получении наличных денег за счет средств от приносящей доход деятельности);

6) если суммы, указанные в Заявке для исполнения учтенного бюджетного обязательства получателя средств бюджета не превышают неисполненную часть соответствующего бюджетного обязательства;

7) если имеется достаточный для использования остаток средств на лицевом счете получателя средств бюджета по учету операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств (при получении наличных денег за счет средств, поступающих во временное распоряжение), 

с учетом установленных настоящим Порядком особенностей заполнения Заявок и Объявления на взнос наличными.


10. Оформление клиентом Объявления на взнос наличными осуществляется с учетом следующих особенностей:


в поле «Получатель» указывается сокращенное наименование финансового органа, в скобках проставляются полное или сокращенное наименование клиента, вносящего наличные деньги, а также номер соответствующего лицевого счета клиента;


в поле «Источник поступления» клиент указывает источники поступлений наличных денег в кассу учреждения банка в соответствии с символами отчетности по форме документа «Отчет о наличном денежном обороте» (код формы по ОКУД 0409202), предусмотренной нормативными актами Банка России.


11. В день поступления выписки банка со счета № 40703 операции со средствами клиента, учитываются на лицевом счете клиента и клиенту направляется Выписка из лицевого счета автономного учреждения с приложением документов, на основании которых были отражены кассовые операции на лицевом счете клиента.


12. Суммы, зачисленные на счет № 40703 по расчетным документам, в которых отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм (далее – невыясненные поступления), учитываются в составе общего остатка на счете № 40703.


Для уточнения невыясненных поступлений клиент представляет Уведомление об уточнении операций клиента (далее – Уведомление).


Указанное Уведомление являются основанием для проведения операции без списания - зачисления средств на счете № 40703 и для отражения результатов уточнения невыясненных поступлений на лицевом счете клиента.


Невыясненные поступления подлежат уточнению клиентом в течение 10 рабочих дней. В случае если в течение 10 рабочих дней клиент не представил в Уведомление, указанные средства возвращаются со счета № 40703 плательщику.


13. Суммы поступлений на счет № 40703, отнесенные к невыясненным поступлениям, результаты выяснения (уточнения) их принадлежности, а также операции по возврату невыясненных поступлений плательщику отражаются в Ведомости учета невыясненных поступлений на основании Заявок, Уведомлений.


Ведомость учета невыясненных поступлений ведется с начала финансового года и формируется за определенный период. 

Управляющий делами





Г.М.Закиева
БАШ?ОРТОСТАН  РЕСПУБЛИКА3Ы Б2Л2Б2Й РАЙОНЫ  МУНИЦИПАЛЬ РАЙОН ЗНАМЕНКА АУЫЛ СОВЕТЫ АУЫЛ  БИЛ2М23Е  ХАКИМИ2ТЕ


452032 Знаменка Совет урамы  46 


тел, 2-25-00,2-21-35











